DIE SAARLANDISCHE BAUWIRTSCHAFT -

£ MEHR UNTERNEHMEN!

Fir das Bildungszentrum der Maler- und Lackiererinnung des Saarlandes in Saarbriicken
suchen wir ab dem 01.01.2026 einen

Mitarbeiter (m/w/d) im Biiro-/Verwaltungsbereich
in Teilzeit

lhre Aufgaben:

e Eigenverantwortliche kaufmannische Betreu-
ung des Bildungszentrums

e Allgemeine Sekretariats- und
Verwaltungsaufgaben

e Abrechnung und Abwicklung von Lehrgangen

e Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen

e Organisation von Seminaren

lhr Profil:

e Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich —
gerne auch Quereinsteiger

e Berufserfahrung im Bliroumfeld

e Idealerweise Erfahrung mit ULU-Abrechnung

e Sehr gute Kenntnisse des MS-Office-Pakets

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und
Schrift

e Eigenverantwortliche, strukturierte, zuverlassi-
ge Arbeitsweise, Flexibilitat

¢ Allrounder und Teamplayer mit ,Hands on“-
Mentalitat

e Offenheit fiir neue Themen und Aufgaben

Unser Angebot:

e Sehr abwechslungsreiche, eigenverantwortli-
che Tatigkeit

e Leistungsgerechte Vergltung mit Orientie-
rung am TV-L

e Kostenfreie Parkmoglichkeiten an der
Geschaftsstelle

e  Moglichkeit der Weiterbildung

lhre Bewerbung:

Ilhre aussagekréftige Bewerbung mit
Eintrittstermin und Gehaltsvorstellung
senden Sie bitte an

Herrn RA Christian Ullrich
Hauptgeschaftsfiihrer

AGV Bau Saar, Kohlweg 18, 66123 Saarbriicken
oder per Mail: c.ullrich@bau-saar.de

Wir freuen uns auf Sie!

AGV -
Bau Saar

Der AGV Bau Saar ist der freiwillige Zusammenschluss von iiber 850 bauwirtschaftlichen Betrie-
ben des Bauhaupt- und Baunebengewerbes mit rund 10.000 Beschiftigten. Als Arbeitgeber-,
Wirtschafts- und technischer Verband unterstiitzt er die Interessen seiner Mitglieder in rechtli-

cher, wirtschaftlicher, sozialpolitischer und fachlicher Hinsicht.
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